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							Datum: _________________
EEN QUIZ MAKEN

	1. Start gmail op.
Surf naar: www.gmail.com 
Typ je e-mailadres in en klik op ‘Volgende’.
Typ je wachtwoord in en klik op ‘Inloggen’.
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	2. Maak je quiz.
Neem het stappenplan ‘een formulier maken’ en stel je vragen op. Gebruik zoveel mogelijk ‘Meerkeuzevraag’ of ‘Selectievakje’. 
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	3. Zet de instellingen juist.
Klik op het tandwieltje en kies ‘Toetsen’.
Zet het schuivertje naar rechts bij ‘Hiervan een quiz maken’. 
Kies verder tussen de mogelijke opties.
Klik op ‘Opslaan’.



Klik daarna op ‘Algemeen’ en zet de instellingen juist. Klik op ‘Opslaan’.
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	4. Geef het juiste antwoord op en de puntwaarde.
Klik nu op elke vraag en duid telkens het juiste antwoord aan en geef de puntwaarde op.
Als je een vraag opnieuw wil bewerken, klik dan op het blauwe potlood bij ‘Vraag bewerken’.
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	4. Deel je quiz.
Klik rechtsbovenaan op ‘Verzenden’.
Kies het linksymbooltje.
Vink het vakje aan ‘Shorten URL’.
	[bookmark: _GoBack][image: ]

	5. Bekijk de reacties.
1. Om de reacties te bekijken, open je opnieuw je formulier.
2. Klik op ‘REACTIES’.
3. Je kan bovenaan kiezen voor ‘Overzicht’ – ‘Vraag’ – ‘Individueel’.
4. Je kan ook makkelijk een rekenblad (=spreadsheet) laten maken. Klik hiervoor op het groene symbooltje rechts bovenaan.
5. Kies ‘Een nieuwe spreadsheet maken’ en klik op de knop ‘Maken’.
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